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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA

3.1 Bidang Pekerjaan yang Dilakukan

Dalam proses pelaksanaan praktik kerja di PT. Soka Cipta Niaga, penulis

ditempatkan di bagian Finance And Tax. Bidang pekerjaan yang dilakukan yaitu

membuat kartu piutang, penagihan piutang dan cek bank.

3.2 Cara Pelaksanaan Kerja

Dalam kegiatan praktik kerja tidak dilakukan sendiri, tetapi tetap dibimbing

oleh staff keuangan, hal ini dilakukan untuk meminimalisir terjadinya kesalahan

dalam bekerja. Apabila penulis belum paham tentang pekerjaan yang dilakukan,

penulis diperbolehkan bertanya secara langsung kepada staff keuangan.

Dalam melaksanakan praktik kerja lapangan aktivitas yang dilakukan penulis

selama 3 bulan di PT. Soka Cipta Niaga antara lain :

1. Membuat Kartu Piutang

Buka laporan keuangan yang sudah diupgrade

Lalu buka excel, buka file kartu piutang

Samakan piutang yang ada di laporan keuangan dengan piutang
terakhir yang ada di kartu piutang.

Cek satu persatu utang debitur, simpan di kartu piutang sebagai
debet apabila adanya penambahan utang dan simpan di kartu piutang

sebagai kredit apabila adanya pengurangan/pembayaran.
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Gambar 8. Daftar Piutang
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Gambar 9. Contoh Kartu Piutang Pelanggan
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2. Penagihan Piutang kepada debitur

Buka whastapp.

Cari nama debitur yang akan ditagih.

Cek kembali nominal utang debitur sebelum ditagih agar tidak
terjadi kesalahan.

Tagih melalui chat whastapp dengan perkataan yang sopan dan
sebutkan nominal utang debitur beserta rincian invoicenya.

Tunggu respon dari debitur.

Gambar 10. Penagihan Kepada Pelanggan
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3. Cek Bank
Cek bank BCA
- Buka web https://vpn.klikbca.com/+CSCOE+/logon.html

- Masukan corporate ID, user ID dan key BCA response
menggunakan token.

- Pilih kategori informasi rekening.

- Pilih mutasi rekening

- Lalu masukan nomor rekening, mutasi harian dari sampai tanggal

berapa.

Gambar 11. Tampilan Log In Ke BCA

-
Kk
4BAA  BISNIS

Corporate ID

User 1D

KeyBCA Response

Bahasa/Language
indon2sia v
LoGIN

KeySCA Respowse adalabh PIN dinamis KoyBCA Respos
ilkan obeh XoyBCA, weteleh goncrated by KeyBCA,
. Ke

v *
M| Ccials perboru Browsor dan OS wecaraberdals | 34
sy e dank !
bertransaboi & KEKBCA Bisnb Anda.

Cek bank MANDIRI

- Buka web
https://mib.bankmandiri.co.id/sme/common/login.do?action=logoutS
ME

- Masukan company ID, user dan password

- Pilih kategori informasi rekening
- Pilih mutasi rekening
- Lalu masukan nomor rekening, mutasi harian dari sampai tanggal

berapa.
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3.3 Kendala Yang Dihadapi

Dari penugasan yang dilakukan untuk tiga aktifitas yang penulis lakukan
selama kegiatan magang pada dasarnya penulis tidak banyak memiliki kendala
dalam melaksanakan kegiatan magang namun ada beberapa kendala pada

keseluruhan kegiatan magang seperti :

1. Pada saat pembuatan kartu piutang, adanya ketidak sesuaian nominal utang
debitur.
2. Pada saat penagihan piutang kepada debitur sering terjadi kontak debitur
yang tidak aktif dan double tagihan yang mengakibatkan debitur marah.
3. Kendala yang dihadapi pada saat cek bank sering terjadi kesalahan server.
4. Kebingungan harus melakukan kegiatan apa ketika tidak diberi pekerjaan
atau pekerjaan sudah selesai.
3.4 Cara Menghadapi Kendali
Berdasarkan kendala yang dihadapi penulis ketika melaksanakan kegiatan
praktik kerja, cara penyelesaian yang dilakukan penulis ketika menghadapi
kendala tersebut yaitu :
1. Penulis harus menanyakan kembali mengenai utang debitur kepada bagian
keuangan.
2. Penulis harus melakukan pengecekan chat whastapp kepada debitur agar
tidak terjadi double penagihan.
3. Sebelum log in penulis harus mengecek jaringan internet terlebih dahulu.
4. Mengajukan diri untuk melakukan pekerjaan lain selain pekerjaan yang
telah diberikan.
3.5 Manfaat Yang Diperoleh
Manfaat yang di dapat pada saat pelaksanaan praktik kerja di PT. Soka Cipta
Niaga antara lain :
1. Mendapatkan pengalaman dan ilmu baru yang ada di perusahaan.
2. Mengenal dunia kerja yang sesungguhnya.
3. Mengetahui prosedur penagihan piutang.
4. Melatih kedisiplinan, tanggung jawab dan kerja sama.
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